PANDUAN MELULUSKAN PERMOHONAN PEMBELIAN BUKU (*oleh pegawai
atasan di PTJ)

1. Pegawai atasan di PTJ (Dekan/Timbalan Dekan) akan menerima emalil
daripada perpustakaan KUIS jika terdapat permohonan yang perlu
diluluskan.

2. Langkah 1: Sila Login ke dalam sistem perpustakaan dengan mengisi
maklumat berikut:
User name: Nombor Staf
Password: 123456 (pengguna lama) / #Library2020 (pengguna baharu
bermula Julai 2020)

Nombor staf
dan
password

Sl 123456/
#Library2020

Devey %pment

-*‘
( La\(\“’-;: *
«dvs</dv

3. Langkah 2: Klik My Pending Wish List

Forum Imam Al-Syafii ~ Services ~ Collections ~
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4. Langkah 3: Senarai buku yang dipohon oleh staf PTJ akan dipaparkan.
Pegawai atasan PTJ perlu meluluskan setiap permohonan dengan klik pada
butang Approve.
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5. Proses kelulusan telah selesai selepas notification dikeluarkan.
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